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1. Scop. Domeniu de aplicare

Procedura proprie este elaborata in conditiile art. 111 din Legea nr. 98/2016 si se aplica pentru atribuirea
contractelor de achizitii publice/acordurilor-cadru privind serviciile sociale si alte servicii prevazute in
anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 a caror valoare estimata este mai mica decit pragurile
corespunzatoare prevazute la art. 7 alin. (1), lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

2. Documente de referinta. Legislatie aplicabila
- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare

- HG nr. 395/2016 privind aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

3. Decrierea activitatilor
3.1.Participarea la proceduri

In cadrul procedurii proprii orice operator economic are dreptul de a depune o solicitare de participare

in urma publicdrii unui anunt de participare prin intermediul site-ului propriu al autoritatii contractante.

3.2.Initierea procedurii
Procedura proprie se initiaza prin publicarea unui anunt de participare prin intermediul site-ului propriu
al autoritdtii contractante, insotit de documentatia de atribuire.

3.3.Modul de desfasurare al procedurii
Procedura proprie se desfasoara intr-o singura etapa in care se verifica selectia ofertantilor, se evalueazi
ofertele depuse si se aplica criteriul de atribuire asupra ofertelor admisibile.

3.4.Perioada pentru depunerea ofertelor

Autoritatea epntractantd are obligatia de a stabili perioada de depunere a ofertelor in functie de
complexitatea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru si de cerintele specifice, astfel incat
operatorii economici care doresc sd depuna oferta in cadrul procedurii sa beneficieze de un interval de
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timp adecvat si suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru pregatirea documentelor de calificare si
selectie, daca sunt solicitate prin documentele achizitiei.

Perioada minima intre data publicérii anuntului de participare la procedura proprie si data-limita de
depunere a ofertelor este de cel putin 5 zile lucratoare.

3.5.Termen solicitare de clarificari

Operatorii economici au dreptul de a solicita clarificari sau informatii suplimentare in legitura cu
documentatia de atribuire, cu respectarea termenului limita stabilit de autoritatea contractanti.

Autoritatea contractantd stabileste prin anuntul de participare termenul in care va rispunde in mod clar
si complet tuturor solicitarilor de clarificare/informatiilor suplimentare. Autoritatea contractanti are
obligatia de a publica prin intermediul site-ului propriu, rdspunsurile insotite de intrebarile aferente si
modificérile aferente, daca este cazul, luind masuri pentru a nu dezvilui identitatea operatorului
economic care a solicitat clarificérile sau informatiile suplimentare respective.

In masura in care solicitarile de clarificdri sau informatii suplimentare au fost adresate in termenul
previzut in anuntul de participare, rdspunsul autoritatii contractante la aceste solicitiri trebuie sa fie
transmis cu cel putin 2 zile, inainte de termenul stabilit pentru depunerea ofertelor.

3.6 .Oferta

Ofertantul depune oferta elaborata in conformitate cu informatiile si cerintele previzute in documentatia
de atribuire, insotitd de documentele care demonstreazi indeplinirea criteriilor de calificare stabilite de
autoritatea contractanta. Oferta se poate depune in format fizic, la sediul autoritatii contractante.

3.7. Criteriul de atribuire

Autoritatea contractantd atribuie contractul de achizitie publica/acordul-cadru ofertantului care a depus
oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere economic. Autoritatea contractanti stabileste cea mai
avantajoasd din punct de vedere economic pe baza criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare
prevéazuti in documentatia de atribuire.

Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic, autoritatea
contractanta are dreptul de a aplica unul dintre urmitoarele criterii de atribuire:

a) pretul cel mai scazut;

b) costul cel mai scizut;

¢) cel mai bun raport calitate-pret;

d) cel mai bun raport calitate-cost.

3.8.Raportul procedurii

Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru fiecare
contract de achizitie publicd/acord-cadru atribuit prin intermediul prezentei proceduri.

Autoritatea contractanta intocmeste raportul procedurii Tntr-un termen care sa nu depiseasca 20 de zile
lucratoare de la data-limitd de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate si cu
aprobarea conducatorului autoritdtii contractante, termenul de intocmire a raportului procedurii se poate
prelungi o singurd data, cu un termen ce nu poate depsi 15 de zile lucritoare, aducindu-se la cunostinta
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operatorilor economici implicati in procedura in termen de cel mult doua zile lucratoare de la expirarea
termenului initial de intocmire.

3.9.Dispozitii finale

Prezenta procedura proprie se aplica si se completeaza in conformitate cu prevederile cuprinse in cadrul
Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare si ale HG nr.
395/2016 privind aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

4. Responsabilitati

Responsabilul  cu procedura de achizitie din cadrul Biroului de Achizitii se preocupa de
respectarea intocmai a prezentei proceduri, prin: intocmirea documentatiei de atribuire,
propuneri privind componenta comisiilor de evaluare, transmiterea invitatiilor de participare
(unde este cazul), intocmirea contractelor aferente achizitiilor, transmiterea comenzilor
Comisiile de evaluare deruleaza urmatoarele activitati: deschiderea si evaluarea ofertelor in ceea
ce priveste propunerile tehnice si financiare, procese verbale de evaluare, transmite solicitari de
clarificari (daca este cazul), raportul procedurii, transmite comunicarile privind rezultatul
procedurii. Comisia de evaluare este direct responsabila de punerea in aplicare a prevederilor
prezentei proceduri.

Reprezentantul desemnat al compartimentului de specialitate din cadrul autoritatii contractante
care intocmeste referatul de necesitate si caietul de sarcini este direct responsabil de evaluarea
tehnico-financiara a ofertelor

5. Resurse necesare

Resurse materiale:

- birotica, retea internet, papetarie
Resurse umane:

- personal administrativ si medical

6. RISCURI

- evaluare eronata a ofertelor

- intocmire eronata a proceselor verbale

- informare eronata a operatorilor economici

7. INDICATORI

- nr. proceduri initiate / nr. proceduri finalizat

Elaborat, Verificat,
IRINA PREDA
BIROU AgilZIﬂl - APROVIZIONARE

Vizat,
DR. IRINA STAMATE
Coordonator BMC

B-dul Ton Mihalache 11, sector 1, Bucuresti

Telefon: 021/318.89.30, Fax: 0371536808

E-mail: office @spitalulfilantropia.ro

Website: www spitalulfilantropia.ro

Cod formular F2-PI-G-07 rev |




